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REGISTRADURIA
MACIDMNAL DEL

ESTADD CIVIL

DDC- No. 580-2023

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL CAUCA

HACE CONSTAR:
Que la sefiora ANA YANETH INCHIMA ASTUDILLO, identificada con cedula de

ciudadania 55.182.716 expedida en San Agustin (Huila), fue funcionaria de esta Entidad en
calidad de supernumerario, y se desempefio en los siguientes cargos y periodos:

TIPO DE DESDE HASTA
CARGO Y GRADO VINCULACION | DD-MM-AA | DD-MM-AA
Auxiliar Administrativo 5120-04 Supernumerario 11-jul.-22 31-dic.-22
Auxiliar Administrativo 5120-04 Supernumerario 04-jul -23 14-jul .-23

FUNCIONES ESENCIALES DEL CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 5120-04. Segun
resolucion 14293 de 2022,

1. Atender a los usuarios internos y externos siguiendo normas de protocolos y
procedimientos establecidos por la RNEC.

2. Tramitar documentos propios del area teniendo en cuenta normas técnicas, sistemas y
procesos de organizacion y especificaciones o caracteristicas estipuladas en el sistema de
Gestion Documental

3. Organizar, actualizar y archivar la informacion y registros relacionados con la gestion del
area, de acuerdo con las normas de seguridad, parametros y procedimientos establecidos

por la RNEC.

4. Apoyar |la realizacion de labores que faciliten la gestion administrativa del area teniendo
en cuenta necesidades, importancia, prioridades y frecuencia de los asuntos a tratar, de
acuerdo con las normas, lineamientos y politicas institucionales.

5. Desempefiar las demas funciones que le sean asignadas por el Registrador Nacional del
Estado Civil o el jefe inmediato, segun la naturaleza y el nivel del empleo.

La presente se expide a solicitud de la interesada, segun radicado RNEC. 4358 de 2023,
para los fines a que haya lugar.

Dada en Popayan, el 26 de octubre de 2023.

AR FREDY PAZ RAMIREZ CARLO
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